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第一章  竞价比选公告

[bookmark: _Toc20818][bookmark: _Toc501352348][bookmark: _Toc476664121][bookmark: _Toc501091988][bookmark: _Toc10031][bookmark: _Toc501035780][bookmark: _Toc476664011][bookmark: _Toc19239][bookmark: _Toc23900][bookmark: _Toc476664216]海口市恒盈物业管理服务有限公司拟对海口市恒盈物业管理服务有限公司图文制作组织竞价比选采购工作，兹邀请符合本次竞价比选采购要求的供应商参加本次竞价比选，有关事项如下：
[bookmark: _Toc16254][bookmark: _Toc5206][bookmark: _Toc24955][bookmark: _Toc20164][bookmark: _Toc28231]一、项目概况与采购范围
1、项目名称：海口市恒盈物业管理服务有限公司图文制作；
2、项目概况：为保障恒盈物业公司各部门及各项目工作顺利开展，统一图文制作收费标准，故拟定采用竞价比选方式（20万及以下）引入图文制作供应商进行合作 ；
3、采购范围：打印、装订展板制作等图文制作服务 ；
4、招标控制价（不含税）：3840.01元（该金额为单价合计金额，具体不含税单价控制价详见报价清单）；
5、计划服务期：2年 ；
6、质量标准：合格 ；
[bookmark: _Toc9467][bookmark: _Toc24377][bookmark: _Toc16043][bookmark: _Toc4196][bookmark: _Toc3099][bookmark: _Toc433126979][bookmark: _Toc14584][bookmark: _Toc501035782][bookmark: _Toc23274][bookmark: _Toc501091990][bookmark: _Toc476664013][bookmark: _Toc476664123][bookmark: _Toc501352350][bookmark: _Toc476664218][bookmark: _Toc7394][bookmark: _Toc21421]二、供应商资格要求
1、资质要求：在中华人民共和国注册的、具有独立承担民事责任能力【须提供营业执照复印件加盖公章】及【提供国家企业信用信息公示系统（http://www.gsxt.gov.cn/corp-query-homepage.html）查询结果复印件加盖公章，且企业状态显示为存续或在营或开业或在业或在册等正常经营状态】。若供应商为其他法人（例如事业单位）的，只需提供其他法人资格证明，无需提供营业执照及国家企业信用信息公示系统查询结果；
2、业绩要求：供应商近3年合同签订时间在响应文件递交截止之日前承接过不少于1个（含）图文制作服务类业绩（提供合同复印件加盖公章）；
3、项目负责人（项目经理）要求：/；
4、其他人员要求：/；
5、近三年内参加过的政府采购和招投标活动中没有重大违法记录（提供声明函，供应商注册成立时间不足三年的，从注册时间起算），未被列入中国执行信息公开网（http://zxgk.court.gov.cn/）的“失信被执行人”名单和国家企业信用信息公示系统“严重违法失信名单（黑名单）”（提供查询结果并加盖单位公章）。
6、提供响应文件资料真实有效承诺函。
7、本次竞价比选不接受联合体。
[bookmark: _Toc31348][bookmark: _Toc2224][bookmark: _Toc5186][bookmark: _Toc13503][bookmark: _Toc21287]三、响应文件递交截止时间、开标时间及地点
1、本项目采用电子标形式，现场无需递交纸质版响应文件，现场递交符合密封包装要求的签字盖章版PDF格式电子响应文件 1份（存储媒介为Ｕ盘）。
2、递交截止时间：2024年10月10日9时30分（北京时间），逾期送达或未密封的响应文件恕不接收；
3、递交文件地点：海口市美兰区江东大道江东大厦4楼418会议室（乘坐B7、B8电梯）；
4、开标时间：2024年10月10日9时30分（北京时间）；
5、开标地点：海口市美兰区江东大道江东大厦4楼418会议室（乘坐B7、B8电梯）。
6、如开标过程中出现供应商提供的电子文件损坏无法打开的情况，其响应无效；
7、本项目邀请响应报价的供应商参与现场开标环节（须提交法定代表人身份证明或授权委托书及身份证复印件参与开标环节，如未提交的，可待拆封响应文件后核实）。
[bookmark: _Toc17005][bookmark: _Toc6829][bookmark: _Toc27040][bookmark: _Toc16585][bookmark: _Toc16383][bookmark: _Toc17875][bookmark: _Toc57360670][bookmark: _Toc30828][bookmark: _Toc28661]四、联系方式
采购人：海口市恒盈物业管理服务有限公司     
地址：海口市江东新区展示中心2楼215物业办公室    
电话：13976736583    
联系人：张女士 

[bookmark: _Toc28011][bookmark: _Toc31519][bookmark: _Toc1960][bookmark: _Toc7830][bookmark: _Toc8252][bookmark: _Toc13356][bookmark: _Toc31798][bookmark: _Toc9236]                     日期：2024年9月29日
第二章  供应商须知
[bookmark: _Toc25953][bookmark: _Toc21358][bookmark: _Toc30944][bookmark: _Toc26972][bookmark: _Toc18507][bookmark: _Toc2232][bookmark: _Toc26923][bookmark: _Toc12738][bookmark: _Toc4596][bookmark: _Toc7656][bookmark: _Toc3396][bookmark: _Toc686][bookmark: _Toc7238][bookmark: _Toc4898][bookmark: _Toc22781][bookmark: _Toc268]一、总则
[bookmark: _Toc501352356][bookmark: _Toc476664127][bookmark: _Toc2091][bookmark: _Toc476664222][bookmark: _Toc18576][bookmark: _Toc9428][bookmark: _Toc501035788][bookmark: _Toc501091996][bookmark: _Toc476664017][bookmark: _Toc433126985][bookmark: _Toc22901]1、有关定义及相应职责
[bookmark: _Toc217446037][bookmark: _Toc183682345][bookmark: _Toc183582208]1.1 “采购人”：本次竞价比选的采购人是  海口市恒盈物业管理服务有限公司 ；
1.2 “供应商”系指实名购买竞价比选文件拟参加竞价比选和拟向采购人提供  图文制作 服务的供应商。其职责如下：
1.2.1 对竞价比选文件错、漏之处提出澄清、说明要求或质疑；
1.2.2 按要求缴纳竞价比选保证金（如有要求）；
1.2.3 按要求编制响应文件；
1.2.4 供应商代表：“供应商代表”系指在竞价比选过程中代表提交供应商处理竞价比选事宜的人员，包括单位法定代表人或经授权的委托代理人，“供应商代表”参加竞价比选活动，对评审小组就响应文件提出的问题进行澄清；
1.2.5 配合采购人就竞价比选采购项目的质疑、投诉和举报的处理工作；
1.2.6 与采购人签订采购合同，按照合同规定向采购人提供咨询服务；
[bookmark: _Toc217446036][bookmark: _Toc183582207][bookmark: _Toc183682344][bookmark: _Toc217390843]1.2.7 相关法律法规所规定的其他职责。
1.3 “合格的供应商”指通过资格符合性审查的供应商。
1.4 “成交供应商”系指经评审小组评审，并授予合同的供应商。
[bookmark: _Toc4758][bookmark: _Toc476664224][bookmark: _Toc476664019][bookmark: _Toc501091998][bookmark: _Toc926][bookmark: _Toc476664129][bookmark: _Toc501035790][bookmark: _Toc433126987][bookmark: _Toc480][bookmark: _Toc2609][bookmark: _Toc501352358]2、竞价比选费用
[bookmark: _Toc217446039][bookmark: _Toc183682347][bookmark: _Toc183582210]2.1 供应商应承担所有与准备和参加竞价比选有关的费用。不论竞价比选的结果如何，采购人均无义务和责任承担以上费用。
[bookmark: _Toc501035791][bookmark: _Toc476664130][bookmark: _Toc5890][bookmark: _Toc476664225][bookmark: _Toc501352359][bookmark: _Toc14018][bookmark: _Toc476664020][bookmark: _Toc11688][bookmark: _Toc31602][bookmark: _Toc501091999][bookmark: _Toc433126988]3．竞价比选文件的约束力
3.1供应商如在响应文件递交截止时间24小时前未对竞价比选文件提出书面质疑，即视为接受了本竞价比选文件中的所有条款和规定。
3.2供应商在法定质疑期内应当一次性针对竞价比选文件、采购过程和成交结果提出质疑，两次或多次对同一采购程序环节提出的质疑拒收。
[bookmark: _Toc30161][bookmark: _Toc24473][bookmark: _Toc25896][bookmark: _Toc11799][bookmark: _Toc21060][bookmark: _Toc20772][bookmark: _Toc26177][bookmark: _Toc2463][bookmark: _Toc25027]二、竞价比选文件
[bookmark: _Toc433126990][bookmark: _Toc501352361][bookmark: _Toc501092001][bookmark: _Toc476664132][bookmark: _Toc25970][bookmark: _Toc18296][bookmark: _Toc501035793][bookmark: _Toc476664022][bookmark: _Toc30228][bookmark: _Toc4307][bookmark: _Toc476664227]4、竞价比选文件的构成
4.1 竞价比选文件由下列文件以及在竞价比选过程中发出的修正和补充文件组成：
第一章 竞价比选公告
第二章 供应商须知
第三章 需求任务书
第四章 合同条款及格式
第五章 响应文件格式
注：请仔细检查竞价比选文件是否齐全，如有缺漏，请立即与采购人联系解决。
4.2 供应商应认真阅读竞价比选文件中所有的事项、格式、条款和技术规范等。供应商没有按照竞价比选文件要求提交全部资料，或者供应商没有对竞价比选文件在各方面都作出实质性响应是供应商的风险，并可能导致其响应文件被拒绝。
[bookmark: _Toc17110][bookmark: _Toc501035794][bookmark: _Toc18814][bookmark: _Toc501092002][bookmark: _Toc13143][bookmark: _Toc433126991][bookmark: _Toc476664228][bookmark: _Toc501352362][bookmark: _Toc476664023][bookmark: _Toc476664133][bookmark: _Toc16778]5、竞价比选文件的澄清
潜在供应商如对竞价比选文件有疑问需要澄清，可以书面形式（包括信函、电子邮件，下同）在响应文件递交截止时间24小时前（逾期不受理）通知采购人，采购人将以书面形式进行答复，同时采购人有权将答复内容（包括所提问题，但不包括问题来源）通知所有潜在供应商。
[bookmark: _Toc501092003][bookmark: _Toc476664024][bookmark: _Toc18718][bookmark: _Toc15964][bookmark: _Toc5804][bookmark: _Toc433126992][bookmark: _Toc501352363][bookmark: _Toc15591][bookmark: _Toc501035795][bookmark: _Toc476664134][bookmark: _Toc476664229]6、竞价比选文件的修改
[bookmark: _Toc217446043][bookmark: _Toc183582215][bookmark: _Toc183682352]6.l 在响应文件递交截止时间24小时前，采购人可主动或在解答供应商提出的澄清问题时对竞价比选文件进行修改。
6.2 竞价比选文件的修改是竞价比选文件的组成部分，采购人将以书面形式通知所有潜在供应商，并对供应商具有约束力。
6.3 为使供应商准备响应文件时有充分的时间对竞价比选文件修改部分进行研究，采购人可适当推迟响应文件递交截止时间。
[bookmark: _Toc5010][bookmark: _Toc32186][bookmark: _Toc27223][bookmark: _Toc14932][bookmark: _Toc27423][bookmark: _Toc15522][bookmark: _Toc20946][bookmark: _Toc22882][bookmark: _Toc1805]三、竞价比选文件的编制和数量
[bookmark: _Toc476664026][bookmark: _Toc433126994][bookmark: _Toc476664136][bookmark: _Toc3633][bookmark: _Toc501352365][bookmark: _Toc27935][bookmark: _Toc20544][bookmark: _Toc476664231][bookmark: _Toc12144][bookmark: _Toc501092005][bookmark: _Toc501035797]7、响应文件的语言
供应商提交的响应文件以及供应商与采购人就有关竞价比选的所有来往函电均应使用中文。供应商提交的支持文件和印刷的文献可以用另一种语言，但相应内容应附有中文翻译本，在解释响应文件时以中文翻译本为准。
[bookmark: _Toc476664027][bookmark: _Toc501035798][bookmark: _Toc476664232][bookmark: _Toc28133][bookmark: _Toc21773][bookmark: _Toc433126995][bookmark: _Toc476664137][bookmark: _Toc501352366][bookmark: _Toc26991][bookmark: _Toc501092006][bookmark: _Toc1689]8、响应文件的构成
8.1供应商应根据第五章响应文件格式编制（凡有具体格式要求详见竞价比选文件“第五章响应文件格式”，本竞价比选文件没有具体规定和要求的内容格式不限，由供应商自拟）。
8.2 若供应商未按竞价比选文件的要求提供资料，或未对竞价比选文件作出实质性响应，将视为无效响应文件。
8.3响应文件中所附的各种证书、证件、证明等若系复印件，须在复印件上加盖供应商单位公章（或电子章）。
[bookmark: _Toc501092007][bookmark: _Toc433126996][bookmark: _Toc501352367][bookmark: _Toc501035799][bookmark: _Toc8056][bookmark: _Toc476664138][bookmark: _Toc476664028][bookmark: _Toc11378][bookmark: _Toc26440][bookmark: _Toc887][bookmark: _Toc476664233]9、响应文件编制
9.1供应商应完整地填写竞价比选文件中提供的《响应报价函》等竞价比选文件中规定的所有内容。
9.2供应商必须保证响应文件所提供的全部资料真实可靠，并接受采购人对其中任何资料进一步审查的要求。
9.3如果响应文件填报的内容不详，或没有提供竞价比选文件中所要求的全部资料及数据，使评审小组无法正常评审的，由此产生的结果由供应商承担。
9.4响应文件外形尺寸应统一为A4纸规格，文件所使用的印章必须为企业公章（或电子章），且与供应商名称完全一致，不能以其他业务章或附属机构印章代替。
[bookmark: _Toc476664139][bookmark: _Toc13635][bookmark: _Toc501352368][bookmark: _Toc476664234][bookmark: _Toc476664029][bookmark: _Toc22521][bookmark: _Toc6593][bookmark: _Toc433126997][bookmark: _Toc501035800][bookmark: _Toc501092008][bookmark: _Toc27846]10、报价
10.1响应报价超过招标控制价视为无效报价。
10.2供应商应按响应报价函的要求报价。
[bookmark: _Toc476664235][bookmark: _Toc15017][bookmark: _Toc14498][bookmark: _Toc501035801][bookmark: _Toc501352369][bookmark: _Toc433126998][bookmark: _Toc476664140][bookmark: _Toc476664030][bookmark: _Toc30775][bookmark: _Toc6025][bookmark: _Toc501092009]11、备选方案
本次竞价比选只允许供应商有一个响应方案，否则视其响应文件无效。
[bookmark: _Toc501035802][bookmark: _Toc501352370][bookmark: _Toc29945][bookmark: _Toc24146][bookmark: _Toc501092010][bookmark: _Toc433126999][bookmark: _Toc476664031][bookmark: _Toc476664236][bookmark: _Toc19803][bookmark: _Toc17355][bookmark: _Toc476664141]12、竞价比选保证金（本项目不作要求）
[bookmark: _Toc476664239][bookmark: _Toc2441][bookmark: _Toc476664144][bookmark: _Toc501092011][bookmark: _Toc433127000][bookmark: _Toc21807][bookmark: _Toc977][bookmark: _Toc501035803][bookmark: _Toc1778][bookmark: _Toc476664034][bookmark: _Toc501352371]13、响应文件的签署
13.1 电子版响应文件盖章要求：竞价比选文件中明确盖章的地方须加盖单位公章（或电子章）；
13.2 电子标签字以下两种形式之一均有效：
（1）响应文件打印为文本签字后扫描；
（2）响应文件打印为文本盖签名章或签字章后扫描；
由委托代理人签字的，供应商应附有法定代表人授权书。
[bookmark: _Toc24928][bookmark: _Toc2777]四、响应文件的递交
[bookmark: _Toc16979][bookmark: _Toc501352373][bookmark: _Toc433127002][bookmark: _Toc501092013][bookmark: _Toc20721][bookmark: _Toc476664146][bookmark: _Toc501035805][bookmark: _Toc476664241][bookmark: _Toc3787][bookmark: _Toc30746][bookmark: _Toc476664036]14、响应文件的密封及标记
14.1 供应商应将签字盖章版PDF格式响应文件（存储媒介为Ｕ盘）密封在专用袋（箱）中，封口处应加盖单位公章或授权代表签字或法定代表人签字。封皮上均应写明：
致：  海口市恒盈物业管理服务有限公司 
项目名称：海口市恒盈物业管理服务有限公司图文制作
注明：“请勿在响应文件递交截止时间之前启封”
供应商名称、联系人姓名、电话和电子邮箱
14.2 响应文件未密封者，采购人不予接收。
14.3响应文件密封封皮未按上述规定书写标记者，采购人予以接收，但不对响应文件被错放或先期启封负责。
[bookmark: _Toc16501][bookmark: _Toc476664147][bookmark: _Toc501035806][bookmark: _Toc476664037][bookmark: _Toc501352374][bookmark: _Toc5034][bookmark: _Toc433127003][bookmark: _Toc501092014][bookmark: _Toc20233][bookmark: _Toc5467][bookmark: _Toc476664242]15、响应文件递交截止时间
15.l 供应商须在响应文件递交截止时间前将响应文件送达采购人规定的地点。响应文件应由法定代表人或经授权的委托代理人送达，也可采用邮寄、非特定人员送达。
15.2 供应商现场所签署确认的文件均代表供应商的决定，并作为响应文件的补充内容，具有同等法律效力。
15.3响应文件递交截止时间推迟的，采购人应以书面形式通知所有供应商，采购人和供应商的权利和义务均应以新的响应文件递交截止时间为准。
15.4在响应文件递交截止时间后递交的响应文件，采购人将拒绝接收。
15.5竞价比选有效期：竞价比选响应文件递交截止之日起计算60日历天。
[bookmark: _Toc2240][bookmark: _Toc4932][bookmark: _Toc32220][bookmark: _Toc5113][bookmark: _Toc28542][bookmark: _Toc31887][bookmark: _Toc8276][bookmark: _Toc1746][bookmark: _Toc27750]五、响应文件的开启
[bookmark: _Toc501352376][bookmark: _Toc6721][bookmark: _Toc22811][bookmark: _Toc26464][bookmark: _Toc6382]16、响应文件的开启
16.l 采购人按“竞价比选公告”中规定的时间和地点组织开启响应文件。
16.2开启响应文件时，采购人邀请参与开标会的供应商查验所有响应文件的密封情况，如无供应商参与开标会，采购人可邀请监督人员或见证人查验所有响应文件的密封情况。所有响应文件的密封情况确认无误后拆封唱标，采购人将作密封情况检查记录。
16.3 若响应文件未密封，采购人将拒绝接收该供应商的响应文件。
16.4 供应商自愿参与现场开标会，如法定代表人或经授权的委托代理人参加开标会的，应提交法定代表人身份证明或授权委托书和有效身份证件，未提交以上资料或拆封响应文件后也无法核实身份的供应商不予参加开标会。
16.5如供应商的法定代表人或经授权的委托代理人未参加开标会的，视为认同开标记录情况，且无权对现场开标事宜提出任何异议。
16.6 供应商对开标有异议的，须在开标现场当场提出。
[bookmark: _Toc10065][bookmark: _Toc9477]六、竞价比选、评审程序
[bookmark: _Toc20341][bookmark: _Toc14218][bookmark: _Toc320953877][bookmark: _Toc17998][bookmark: _Toc12800]17、竞价比选、评审程序
17.1评审小组成员由3名（含）以上人员组成，该评审小组独立工作，负责评审所有响应文件并推荐不超过3名成交候选人，遵循“公平、公正、科学、择优”的原则。
17.2本次竞选的评审办法采用最低评标价法或次低价法，应用规则如下：
（1） 剩余有效响应单位数量≥4家时，采用次低价法。
次低价法：根据所有有效供应商不含税的响应报价，去掉最低价，从第二低到高按顺序推荐成交候选人。
（2）剩余有效响应单位数量≤3家时，采用最低评标价法。
最低评标价法：根据所有有效供应商不含税的响应报价，按从低到高的顺序推荐成交候选人。
17.3评审流程如下：评审准备资格符合性审查价格评审确定成交人。
17.4评审小组在资格符合性审查中，有权对算术性错误进行修正，原则如下：
（1）响应报价函及响应报价附录内容与响应文件中明细表内容不一致的，以响应文件中明细表为准；
（2）响应文件的大写金额和小写金额不一致的，以大写金额为准。
（3）总价金额与按单价汇总金额不一致的，以单价为准修正总价；
（4）单价金额小数点有明显错位的，以总价为准修正单价。
（5）响应报价含税总价与依据不含税总价计算出的结果不一致的，以不含税总价为准修正含税总价，如修正后的含税总价大于原含税总价时，则以原含税总价为准修正不含税总价。
（6）算术性错误修正，评审阶段评审小组可无需经供应商书面确认。评审小组依据修正后的报价进行评审并推荐成交候选人，采购人依据成交候选人推荐结果确定成交单位，采购人以评审小组修正后的价格向成交单位发出《成交通知书》，如成交单位不接受修正后的成交价格，则取消其成交资格。
若供应商不同意以上修正，响应报价文件将视为无效。
17.5 如出现两家（含）以上供应商总得分相同或价格相同导致排名一致，评审小组人员按照供应商响应文件中的资质、人员配备、业绩等情况，依次进行比较确定最终排名。
[bookmark: _Toc30397][bookmark: _Toc26554]七、其他要求
成交单位领取成交通知书时须递交纸质版响应文件壹份，内容须与电子版响应文件一致。
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[bookmark: _Toc27454][bookmark: _Toc11519][bookmark: _Toc23295]附表1：资格性、符合性审查表
资格性审查表
项目名称：	海口市恒盈物业管理服务有限公司图文制作
	序号
	审查项目
	审查标准
	供应商

	1
	授权委托书、法定代表人身份证明；
	是否满足比选文件要求
	

	2
	在中华人民共和国注册的、具有独立承担民事责任能力【须提供营业执照复印件加盖公章】及【提供国家企业信用信息公示系统（http://www.gsxt.gov.cn/corp-query-homepage.html）查询结果复印件加盖公章，且企业状态显示为存续或在营或开业或在业或在册等正常经营状态】。若供应商为其他法人（例如事业单位）的，只需提供其他法人资格证明，无需提供营业执照及国家企业信用信息公示系统查询结果；
	是否满足比选文件要求
	

	3
	业绩要求：供应商近3年合同签订时间在响应文件递交截止之日前承接过不少于1个（含）图文制作服务类业绩（提供合同复印件加盖公章）
	是否满足比选文件要求
	

	4
	项目负责人（项目经理）要求：/；
	是否满足比选文件要求
	

	5
	其他人员要求：/。
	是否满足比选文件要求
	

	6
	近三年内参加过的政府采购和招投标活动中没有重大违法记录（提供声明函，供应商注册成立时间不足三年的，从注册时间起算），未被列入中国执行信息公开网（http://zxgk.court.gov.cn/）的“失信被执行人”名单和国家企业信用信息公示系统“严重违法失信名单（黑名单）”（提供查询结果并加盖单位公章）。
	是否满足比选文件要求
	

	7
	提供响应文件资料真实有效承诺函。
	是否满足比选文件要求
	

	结论
	


1、表中只需填写“√/通过”或“×/不通过”。
2、在结论中按“一项否决”的原则，只有全部是√/通过的，填写“合格”；只要其中有一项是×/不通过的，填写“不合格”。
3、结论是合格的，才能进入下一轮；不合格的被否决。

符合性审查表
项目名称：	海口市恒盈物业管理服务有限公司图文制作
	序号
	审查项目
	评议内容
（无效响应认定条件）
	供应商

	1
	供应商名称
	是否与营业执照一致
	

	2
	响应文件的有效性、完整性
	响应文件式样和签署是否符合要求且内容完整无缺漏。
	

	3
	工期
	是否满足比选文件要求
	

	4
	质量标准
	是否满足比选文件要求
	

	5
	报价
	报价项目是否完整，存在漏报或报价超过招标控制价则为无效响应
	

	6
	比选文件规定的其他条件
	是否满足比选文件要求
	

	7
	响应有效期
	是否满足比选文件要求
	

	结论
	


1、表中只需填写“√/通过”或“×/不通过”。
2、在结论中按“一项否决”的原则，只有全部是√/通过的，填写“合格”；只要其中有一项是×/不通过的，填写“不合格”。

                                                                                                                 
3、结论是合格的，才能进入详细评审；不合格的被否决。
[bookmark: _Toc13299][bookmark: _Toc11873][bookmark: _Toc30685][bookmark: _Toc6193][bookmark: _Toc26636][bookmark: _Toc31109]第三章 需求任务书
/
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第4章 [bookmark: _Toc15071][bookmark: _Toc10670][bookmark: _Toc483841855][bookmark: _Toc37778966][bookmark: _Toc10003][bookmark: _Toc444445911][bookmark: _Toc483842059]合同条款及格式
  另附 
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第五章 响应文件格式



[bookmark: _Toc37778967][bookmark: _Toc8306]海口市恒盈物业管理服务有限公司图文制作
响应文件












供应商：                          （盖单位章）
法定代表人或其委托代理人：           （签字）
      年    月   日
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1、 响应报价函及报价清单
二、诚信承诺书
三、法定代表人身份证明
四、授权委托书
五、资格审查资料

1、 [bookmark: _Toc152045788][bookmark: _Toc14257][bookmark: _Toc144974857][bookmark: _Toc247527828][bookmark: _Toc37778968][bookmark: _Toc247514247][bookmark: _Toc485981785][bookmark: _Toc152042577]
响应报价函及报价清单
（一）响应报价函 
致：  海口市恒盈物业管理服务有限公司 （采购人名称）
根据你方采购项目海口市恒盈物业管理服务有限公司图文制作的竞价比选邀请，正式提交电子版U盘1份。据此函，兹承诺如下：
（1） 我方同意响应竞价比选文件，就上述项目的图文制作 工作及相关服务进行响应报价，我方愿意以含税单价合计金额人民币（大写）：            （￥：          元）作为我方响应报价的暂定单价合计金额，税率：     %，不含税单价合计金额人民币（大写）      （￥：     元），（最终结算价以合同约定内容为准）。包含按照合同约定完成本采购项目规定的所有  图文制作工作及相关服务的费用，计划服务期为  2年 ，质量标准  合格 ；
（2） 我们根据竞价比选文件的规定，承担完成合同的责任和义务。
（3）我方已详细研究了竞价文件的所有内容包括修改文件（如果有）、所有已提供的参考资料及有关附件，并完全明白此比选文件没有倾向性及排斥潜在供应商的内容，以及比选文件关于实质性要求的内容，我方放弃在此方面提出含糊意见或误解的一切权力。
（4）本报价有效期为自响应文件递交截止之日起60日历天。报价有效期满之前均具有约束力。
（5）同意按供应商须知中关于不予退还竞价比选保证金的规定。
（6）同意向贵方提供贵方可能要求的与本报价有关任何证据或资料。
（7）我们完全理解贵方不一定要接受最低报价的报价或收到的任何报价。
与本报价有关的正式通讯地址为：                                       
供应商名称：                              （公章）    
地址：                              
电话：                   传真：              邮政编码：              
法定代表人或其委托代理人：                  （签字）
日期：          年        月       日




（2） 报价清单


            二、诚信承诺书

致：  海口市恒盈物业管理服务有限公司 （采购人名称）
经研究，我公司决定参加项目的比选活动。为体现我公司的“三公”和诚实信用原则，在此郑重承诺：
1、 根据竞价比选文件要求，我公司在本次竞价比选活动中提供的所有相关人员证件、财务状况、业绩、信用等资料均真实、准确；无资质挂靠、串标、围标等情形。
二、若成交，我公司将严格按照响应文件中所承诺的报价、质量、工期、响应方案等内容组织实施；严格实行项目资金专户分账管理，不将工程款非法转入与本项目无关的单位或个人账户；确保合同约定的项目负责人在岗履责。
三、如果我公司在竞价比选活动中提供了虚假材料，我公司同意立即取消响应资格并承担相应的法律责任，没收我公司的竞价比选保证金。如果我公司存在不履行承诺的行为，均可由当地建设行政主管部门记入“不良行为记录”或列入“黑名单”，按照相关规定进行处罚并通报企业所在地建设行政主管部门。
四、同意上述承诺由建设行政主管部门在相关媒体、网络上进行公示，接受社会的监督。



供应商：                          （盖单位章）
法定代表人或其委托代理人：           （签字）
      年    月   日



三、法定代表人身份证明

供应商：                          
单位性质：                          
地址：                          
成立时间：        年     月     日
经营期限：                          
姓名：           性别：           
年龄：           职务：           
系                          （供应商名称）的法定代表人。
特此证明。
附：法定代表人身份证复印件。

                          


供应商：                          （盖单位章）
      年    月   日









四、授权委托书

本人    （姓名）  系    （供应商名称）  的法定代表人，现委托     （姓名）  为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改    （项目名称）  的响应文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
委托期限：                        。
委托代理人无转委托权。

附：委托代理人身份证复印件。
                            
供应商：                        （盖单位章）

法定代表人：                        （签字或盖章）
身份证号码：                        

委托代理人：                        （签字）
身份证号码：                        




       年     月     日


五、资格审查资料
（一）企业类似项目情况表
 
	 序号
	项目名称
	项目类型
	合同名称
	合同金额
	签订日期
	联系人及电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	


 
备注：此表仅供参考。供应商应根据供应商须知附表1：资格性、符合性审查表和附表2：详细评分表的要求附相关证明材料。 
                        
                            供应商：                   （盖单位章）
      年    月   日
        



（二）无重大违法记录声明函

                         （采购人名称）：
我司承诺近三年内参加过的政府采购和招投标活动中没有重大违法记录，且近三年内没有被行政监督部门认定为：①投标资格处于被取消、暂停的状态；②至投标截止之日止近三年骗取中标（骗取中标系指《中华人民共和国招标投标法》和《中华人民共和国招标投标法实施条例》中规定的骗取中标的行为）或严重违约或重大工程质量问题。
附：1、未被列入中国执行信息公开网（http://zxgk.court.gov.cn/）的“失信被执行人”名单查询结果并加盖单位公章。
2、国家企业信用信息公示系统“严重违法失信名单（黑名单）”的查询结果并加盖单位公章。




供应商：                          （盖单位章）
法定代表人或其委托代理人：           （签字）
      年    月   日






（三）响应文件资料真实有效承诺函

               ：（采购人名称）
我司已仔细研究了  （项目名称） 竞价比选文件的全部内容，并承诺如下：
我司承诺并保证响应文件中所提供的资料真实有效，不存在弄虚作假。若经查实，所提供材料不真实，愿意按否决响应资格处理，所产生的所有后果由我司自行承担；存在伪造编制，弄虚作假骗取成交的，同意采购人取消我司响应资格或成交资格，没收竞价比选保证金，并将不良行为上报有关行政主管部门。给采购人造成损失的，我司依法承担赔偿责任；构成犯罪的，采购人依法追究我司刑事责任。
特此承诺。


供应商：                          （盖单位章）
法定代表人或其委托代理人：           （签字）
      年    月   日

（四）营业执照

提供营业执照复印件加盖公章及国家企业信用信息公示系统（http://www.gsxt.gov.cn/corp-query-homepage.html）查询结果复印件加盖公章，且企业状态显示为存续或在营或开业或在业或在册等正常经营状态；若供应商为其他法人（例如事业单位）的，只需提供其他法人资格证明，无需提供营业执照及国家企业信用信息公示系统查询结果。














                            
六、竞价比选文件要求的、供应商认为有必要提供的其他资料（如有）
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